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1º Clique em peças de reposição.
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2º Digitar – CNPJ / CPF.

3º Clicar no botão “Entrar”.
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4º Leia com atenção a “POLÍTICA DE
USO DO PORTAL OVP-V1.0“.

5º Clicar no botão “Aceito ou Não Aceito“.
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6º Preencha todos os  campos
* Obrigatórios.

7º O primeiro a se cadastrar será o
“Responsável“ podendo ser alterado.

8º Clicar no botão
“Salvar“.
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9º Observe, dados  processados com sucesso!
Você  já esta cadastrado no “Portal OVP “.

10º Digitar CNPJ e clicar no botão “ Entrar “.
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12º Digitar seu “Login“.

13º Digitar sua “Senha”.

14º Clicar no botão “Entrar“.

11º Como realizar seu Orçamento / Pedido.
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1º Opções de acesso.

2º Realizar Orçamento.

4º Política de Uso e Condições Gerais de Venda .do Portal.

5º Alterar Meu Cadastro.

3º Acompanhar Orçamento.

6º Manutenção de Usuário.
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8º Informe o código do item ou desenho e Clicar no botão  “ Pesquisar “.

7º Tela “Orçamento / Pedido“
Verificar se  o seu cadastro esta correto.
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9º Observe o código do item, descrição, preço e quantidade.

10º Você pode alterar a quantidade.

11º Clicar no botão  “Adicionar“. .
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12º Observe que o item foi inserido abaixo, você tem a
opção de colocar quantos itens forem necessários.

13º Não sendo o item desejado, você pode
excluir o mesmo “Clicando no X vermelho“.

14º Sendo apenas um item,
clicar no botão “Concluir“ .
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15º Observe sempre atentamente
as janelas de “Alertas”.

16º Clicar no botão “OK”.
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17º Para impressão do orçamento,
clicar no botão “Imprimir“.

18º Querendo inserir mais itens,
clicar no botão “Editar Itens ( S )“.

19º Sendo um pedido de compra,
clicar no botão “Entrega total“ .

20º Observe os campos obrigatórios
para a conclusão do pedido.
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21º Condições de Pagamento.

22º Escolha a opção que desejar, lembrando sempre
  “ SUJEITO A CONFIRMAÇÃO DE CREDITO “,
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23º Você tem 3 opções
para Transporte.

24º ) 1º Ex: “Transporte indicado pelo Cliente”.

25º Preencha os campos e clique no botão “Salvar as Informações“.

26º Leia com atenção a janela de alerta, para que não
tenhamos atrasos desnecessários por parte da transportadora
que não colete em Santa Bárbara d`Oeste.
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26º ) 2º Ex: “Transporte – Indicado Pela ROMI“ .

27º Observe a mensagem.
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28º ) 3º Ex: “Transporte – Correios – Sedex“.

29º CEP – Origem / Destino.

30º Peso.
31º Calcular frete.

32º Valor do Sedex.

33º Peso máximo, somente até 15 Kg.

34º Total geral com Sedex.
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35º Digite seu numero de “Pedido de compra“.

36º Clicar no botão “Salvar“.

37º Após concluir a compra, clicar
no botão “ Entrega Total e leia com
atenção a “janela de alerta“ existente
na tela, para não enviarmos peças
para endereço incorreto em caso de
Sedex.

38º Clicar no botão “OK“.
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39º Observe a mensagem.

40º Para acompanhar seu pedido,
clicar no botão “Menu Principal“.
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1º O sistema exibira a tela “Menu Principal“.

2º Clicar em  “Acompanhar Orçamentos“.

3º Procurar pôr: “Numero do orçamento“  ou escolha a opção
“Status“ e clicar no botão “Pesquisar“.
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4º Clicando no numero do orçamento, você
somente visualizará o seu orçamento.

5º Clicando na “Seta a sua esquerda“ você
vai acompanhar o “Status de seu Pedido“.

6º Data da aprovação do pedido.

7º Data do atendimento.
8º Data do faturamento.

9º Data do embarque, ai o motivo de certificar-se
se a sua transportadora indicada coleta em
“Santa Bárbara d`Oeste“. Pois seu material
somente depende da coleta.
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1º Quando o item for entrega parcial.

2º Observe 1 peça imediata.

3º Observe 9 peças para entrega diferenciada, para
após 94 dias.

4º Clicar no botão “Prosseguir“.
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5º Você tem duas opções: “ Entrega Total / Entrega Parcial.

6º Observe que foi desmembrado o item R66366,
uma peça imediato e nove com prazo 94 dias.

7º Preencha todos os campos para a entrega.
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8º Clicando em “ Entrega Parcial “

9º Observe o “ Alert “ para confirmação
“ Entrega Parcial “

10º Sendo assim, Clicar no botão “ OK “
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11º Observe a seta piscando, foi gerado dois pedidos
“ xxxx/1 e xxxx/2 “

12º Observe que ficou somente os itens IMEDIATOS.

13º Peencha todos os campos e conclua a primeira compra.

14º Clicar no botão “ Entrega Total “
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15º Confirmar o segundo pedido.

16º Preencha todos os campos e conclua a segunda compra.

17º Clicar no botão “ Entrega Total “

26



1º Para criar um novo usuário, Clicar em manutenção de usuários.

2º Clicar em INCLUIR.

3º Observe que o ÍCONE  em vermelho  é o
RESPONSÁVEL, na criação de um novo
usuário AUTORIZADO o ÍCONE  ficará
verde.
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4º Preencha todos os dados corretamente, para um novo
“ Usuário Autorizado “.

5º Feito todo o processo, somente
Clicar no botão “ SALVAR “.
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Clicando no ícone itens pendentes, você
visualiza o item que esta com prazo de
entrega diferenciado.
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